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Gradsko stambeno komunalno gospodarstvo d.o.o., najve6i upravitelj zgrada
u Zagrebu i Hrvatskoj, predstavlja kljudnu kariku u odrZavaniu stambenih objekata.
Osim trZi5ne djelatnosti, GSKG obavlja i komunalnu djelatnost odrZavanja graclevina,
uretlaja i predmeta javne namjene 5to ukljuduje odriavanje javnih prolaza, pothodnika,
fontana i sl.

Zaposlite se u Gradskom stambenom komunalnom gospodarswu i postanite vaZan dlan
naie zajednice odrZavania stambenih objekata u naiem gradu! PridruZite nam se da
zajedno gradimo pozitivnu energiju gradskog Zivota. Podnesite svoju ponudu i budite
dio tima koji iini razliku!"

Zapoiliavamo u dru5tvu GSKG!

iedan (1) izwlitelj [m/Z) koli Ce obavliati poslove radnog mjesta: Referentnaplate III u Odielu
poslova naknada

Opis poslova:

- obavlja poslove obr4de dnevnih izvoda raduna:
. obrada i unos doznaka s naslova zakupnine, naiamnine, komunalne naknade i
. naknade za ureclenie voda putem prolaznog raduna Grada Zagreba;
o obrada i unos doznaka s naslova spomeniike rente putem prolaznog raduna Grada

Zagreba;
. obrada i unos doznaka s naslova priduve, naknade za odvoz komunalnog otpada,

naknade za potroinju vode, najamnine, komunalne naknade, naknade za uredenje
voda putem prolaznog raduna Zagrebadkog holdinga d.o.o.;

o obavlja poslove obrade uplata izvrSenih na blagajni GSKG:
o na radun Grada Zagreba,
. na radun Zagrebadkog holdinga (po JUP-u);

obavlja pisanu (dopisi, elektronska po5ta) i usmenu (neposrednu, telefonsku) komu-
nikaciju s obveznicima platanja naknada - fiziikim osobama za stambeni i garaZni
prostor;
izracluje naloge za pripis, otpis i preknjiZenja, te vr3i unos dojava knjiZenja;
izratluje naloge za poVrat pogre5nih doznaka i preplata;
izdaie potvrde o pla6enim obvezama za naknade Grada Zagreba i Hrvatskih voda;
komunicira s drugim organizacijskim jedinicama u okviru GSKG d.o.o. te drugim po-
druZnicama (u svrhu razmjene informacija, rjeSavanja stranaka, prijenosa pogrelno
doznadenih sredstava i dr.) a sukladno ovlastima radnog mjesta, nalozima koordina-
tora;
izratluje informativne preglede o dugovanju priiuve, naknade za odvoz komunalnog
otpada i naknade za potrosnju vode, te komunikacila s obveznicima u svrhu davanja
osnovnih informacija o stanju duga za te naknade;
obavlja i druge poslove po nalogu koordinatora za poslove naplate naknada, a pose-
bno:
voclenje analitidkog knjigovodswa pogresnih doznaka za:a



. prolazne rafune Grada Zagreba,
o prolazni radun Zagrebatkog holdinga d.o.o. (JUP);

. obrada podnesaka obveznika, Grada Zagreba i Hrvatskih voda na knjigovodswena
stania duZnika (prijam stranka, obrada pisanih zahtjeva i upita, usklatlenje dugo-

vanja, obradun kamata, izrada powrda o podmirenim obvezama, izrada naloga za

povrat pogreinih doznaka i preplata, izrada naloga za pripis, otpis i prekniiZenie);
r izrada elaborata o dugovanju za naknade Grada Zagreba i Hrvatskih voda;
. obavlia usmenu i pisanu komunikaciju s nadleinim gradskim uredima i Hrvatskim

vodama sukladno zadacima i ovlastima radnog miesta;
. obavlja usmenu i pisanu komunikaciju vezano za informatiiku podrSku sukladno za-

dacima i ovlastima radnog mjesta;
o komunikaciia s organizacijama platnog prometa vezano za trajne naloge, gotovinske

uplate i druge kanale pla6anja;
o evidencija ugovora o prijeboju te nagodbi sklopljenih izmedu duZnika i GradaZa'

greba/Hrvatskih voda te pra6enje doznaka po istim;
o sudielovanje u izradi opomena duZnika (kontrola testne automatske obrade).

Miesto rada: Zagreb

Traianie potrebe: rad na odrealeno vrijeme [zamjena za rodiljni dopust)
Strudna sprema i zvanie: SSS- tehnitkog ili druitvenog smjera

Potrebno radno iskustvo: l godina

Dokazi uz ponude:

. zamolba/ Europass Zivotopis na hrvatskom jeziku s opisom dosada5nieg rada

. dokaz o odgovaraludem stupniu obrazovania u skladu s uvjetima iz iavnog natjetaia
(presliku diplome, odnosno rieSenie o priznavanlu inozemne strufne kvalifikacile koju

.je izdalo nadleino tiieloJ
o dokaz o radnom iskuswu [elektronitki zapis/powrda o radnom stazu Hrvatskog

zavoda za mirovinsko osiguranie)
. powrde/pre poruke /izjave /tlanke ili druge dokumente koji poWrtluiu iinienice iz

Zivotopisa

Natin i rokovi za podnoSenie ponuda:

Rok za dostaw ponuda je do 10.10.2025. g., a ponude se podnose putem e-mail adrese:

gskg.liudskipotenciiali@gskg.hr s naznakom ,,Prijava na iavni natieiaj - za radno miesto "Referent

naplate III"

Ostale napomene

urednom ponudom smatra se ponuda koia sadrzi sve podatke i priloge navedene u iavnom

natieiaju. Nepotpune i nepravodobno pristigle ponude neie se razmatrati'

Pozivaju se osobe koie prema posebnim propisima ostvaruiu pravo prednosti pri

zaposljavanju, da se u priiavi na natjetaj pozovu na to pravo, pri demu moraju priloZiti

propisane dokaze o svom statusu, na temelju Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog

rataiilanovimaniihovihobitelji(,,Narodnenovine,.br-727/17'98/79.i84/27),Zakonao
civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata [,,Narodne novine" br. 84/27) te Zakona o



profesionalno.i rehabilitaciii i zapoSliavanju osoba s invaliditetom (,,Narodne novine" br.
1.s7 / 73, 7s2 / 74, 3e / t8. i 32 / 2o).

ViSe o dokazima potrebnima za oswarivanie prava prednosti pri zapoSljavanju sukladno
Zakonu o hrvatskim braniteliima iz Domovinskog rata i dlanovima njihovih obitelji na

stranicama Ministarstva hrvatskih branitelja: https: / /lnkd.in /dswM-i p

V15e o dokazima potrebnima za oswarivanje prava prednosti pri zapo5l,avaniu sukladno
Zakonu o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata na stranicama Ministarstva hrvatskih
branitelj a: https: / /I nkd.in /dIWqVe2 4

GSKG d.o.o. zadrZava pravo poniStenja natjedaja te ne prihvatiti ni iednu dostavl.jenu ponudu
Natieiajna dokumentaciia se ne vraia.
ViSe o poslovanju GSKG d.o.o. nalazi se na sluZbenim internet stranicama www.gskg.hr.

U Zagrebu, 02.10.2025. godine
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